TIETOSUOJASELOSTE

Paivitetty 8.8.2024

Rekisterin nimi

Kurssien tai ryhmien hallintajarjestelman henkilétietokanta
(Hellewi)

Rekisterin pitaja

Nurmijarven kunta

Rekisterin vastuuhenkilo

Rekisterin vastuuhenkiléna toimii Mika Vanni, jonka tehtaviin
kuuluu huolehtia, ettd jarjestelmas hoidetaan asianmukaisesti.
Vastuuhenkil6 tarkistaa kayttooikeudet tarvittaessa ja huolehtii
siitd, etta jarjestelman kaytto ohjeistetaan ja ettd kayttgjille
annetaan riittdva koulutus.

Rekisteriasioita hoitava henkilo

Rekisteriasioita hoitava henkild on lilkkuntakoordinaattori,
Nurmijarvi. Rekisteriasioita hoitavan henkilén tehtdvana on
toteuttaa kayttooikeudet niiden myontadmisen jalkeen seka
antaa tarkempia tietoja rekisterista ja rekisterdidyn oikeuksista

Rekisterin kayttotarkoitus ja
rekisterin pitdmisen peruste

Jarjestelmaan rekisterdidaan vain asioiden hoitamisen kannalta
ja rekisteroityjen oikeusturvan kannalta tarpeelliset tiedot.
Rekisterdidyt henkildt ovat asianosaisia kasiteltavissa asioissa,
jotka rekisterdidaan jarjestelmaan. Rekisterissa olevat opettajia
tai rynman vetajia koskevat tiedot ovat viranomaiselle
valttamattomia, jotta heidat saadaan riittavan tarkasti yksiloitya
palkantilauksia varten.

Rekisterissa olevat ryhmien osallistujia koskevat tiedot ovat
viranomaiselle valttamattomia, jotta osallistujat saadaan
riittdvan tarkasti yksiloitya kursseille/ryhmiin ja jotta
osallistumismaksut kohdentuvat oikein. Jos osallistuja on
alaikainen, rekisteriin tallennetaan huoltajan tiedot, jotta
laskutus voidaan kohdentaa oikein. Mikali taysi-ikdinen henkilo
haluaa laskunsa esim. tydnantajalle, voi han ilmoittaa
tyOnantajan tiedot laskun lahettamista varten. Lisaksi kerataan
asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin
kannalta tarpeellisia tietoja. Rekisterissa tiedot ovat
viranomaiselle valttamattémia, valtionhallinnon ja kaupungin
viranomaisten edellyttamien tilastotietojen tuottamista varten.

Rekisterin tietosisalto

Sukunimi ja kutsumanimi pakolliset.

Henkildotunnus ryhman osallistujalle pakollinen henkildn
yksildimiseksi ja laskutusta varten maksullisten ryhmien osalta.
Mikali osallistuja on alaikainen, huoltajan henkilétunnus on
pakollinen. Maksuttomien ryhmien osalta ei kerata
henkildtunnusta.

Osoite tai huoltajan osoite postitusta varten pakollinen.
Kotikunta tilastointia varten. Puhelinnumero ja
sahkopostiosoite ovat pakollisia kurssimuutoksista
tiedottamista varten. Sdhkopostiosoite vaaditaan
ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja tiedottamista varten.
Paaasiallinen toiminta tilastointia varten (OPH). Aidinkieli
tilastointia varten pakollinen (OPH). Sukupuoli tilastointia
varten pakollinen (OPH).




Rekisterin saannonmukaiset
tietolahteet

Kurssien/ryhmien osallistujien tietoja yllapidetaan
asianosaiselta itseltdan saaduilla tiedoilla kurssille/ryhmaan
kirjautumisen yhteydessa. Opettajan tiedot saadaan opettajalta
kurssin/ryhman opettajaksi/vetajaksi palkkaamisen
yhteydessa.

Saannonmukaiset
henkildtietojen luovutukset

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kaytt6on muutoin
kuin perintdtapauksissa. Rekisterisséa olevia tietoja ei luovuteta
ulkopuolisille tahoille, suoramarkkinointiin, markkina- ja
mielipidetutkimuksiin, henkildmatrikkeleihin eika
sukututkimuksiin.

Nurmijarven kunta osallistuu lukuvuoden 2024-2025 aikana
valtakunnalliseen selvitykseen ja luovuttaa Me-saatiolle tiedon
siitd, mihin Nurmijarven kunnan jarjestamaan
harrastusryhmaan lapsi on ilmoittautunut. Samalla
Nurmijarven kunta luovuttaa Me-saatiolle harrastukseen
osallistuvien henkiléiden yhteystiedot seka mahdollisia muita
osallistujan ilmoittautumisen yhteydessa ilmoittamia tietoja
(kuten sukupuoli, postinumero ja syntymavuosi). Me-saation
tilastoista ja raporteista ei voida tunnistaa yksittaisia henkiloita.
Yhteystietojen perusteella huoltajat saavat lukuvuoden aikana
kolme kyselya liittyen harrastusryhmiin. Kyselyihin vastaaminen
on taysin vapaaehtoista. Me-saatio keraa kyselyilla tausta- ja
hyvinvointitietoja tilastolliseen tarkoitukseen ilman vastaajien
nimia, osoitteita ja muita tunnistamistietoja. Kyselyista
ilmoitetaan erikseen.

Vastaukset ja osallistumistiedot ovat luottamuksellisia eika Me-
saatio luovuta niitd muille tahoille. Selvityksen lopputulokset
ovat tilastotietoa, josta ei voida tunnistaa yksittaisia henkilgita.
Me-saation suorittama tilastointi, siihen liittyvat kyselyt ja
[kaupungin] tietojen luovuttaminen perustuvat tietosuojalain 4
8:n 3) kohtaan (kasittely on tarpeen tilastointia varten ja se on
oikeasuhtaista silla tavoiteltuun yleisen edun mukaiseen
tavoitteeseen nahden).

Yleishyodyllinen Me-saatio, www.mesaatio.fi, tekee tilastoja ja
raportteja siita, miten lasten ja nuorten harrastustoiminta
ehkaisee eriarvoistumista ja lisaa lasten hyvinvointia. Keratyn
tiedon avulla Me-saatio tukee jarjestoja ja kuntia kehittamaan
lasten ja nuorten parissa tehtya tyota. Voit tutustua Me-saation
tietosuojaselosteeseen taalla [linkki].

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta naiden alueiden ulkopuolelle.

Tietojen sailytysaika

Tietoja tulee sailyttad mahdollisimman vahan aikaa,
lakisaateiset velvoitteet huomioiden. Kurssi-ilmoittautumiset ja
niihin liittyva laskutus edellyttaa tietojen sailytyksen niin kauan
kuin velvoitteet on suoritettu eli lasku on laskutettu ja
maksettu. Jos perintdan joudutaan, tulee kurssi-
ilmoittautuminen pystya todentamaan. Sailytysaika on néin
ollen 5 vuotta.




Tietojen poistaminen

Tietojen poistamista rekisteristd voi pyytaa, mikali Nurmijarven
kunta ei tarvitse niita tai mikali tietojasi on kaytetty laittomasti.
Organisaation on poistettava tiedot, ellei laillista perustetta
kasittelyyn ole, kdytannossa kun kurssimaksu on maksettu
ajallaan.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan palveluntarjoajan sisdiseen
viranomaiskayttéon, johon kayttdjille maaritellaan
kayttadjaryhmakohtaiset (hallinto, pdatoimiset opettajat,
tuntiopettajat ja ilmoittautumisten vastaanottajat)
kayttdoikeudet. Kayttdoikeus paattyy henkildn siirtyessa pois
niista tehtavist4, joita varten hanelle on mydnnetty
kayttooikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus. Jarjestelmaa
kaytetaan verkkoymparistossa aina SSL-suojatussa yhteydessa.
Jarjestelman palvelinlaitteet sailytetaan lukitussa tilassa, johon
on paasy vain atk-henkilostolla. Tietokoneet, joilla jarjestelmaa
kaytetaan, sijaitsevat valvotuissa tiloissa. Palveluntarjoaja
huolehtii jarjestelman tietojen varmuuskopioinnista
saannollisesti.

Tarkastusoikeus

Asiakkaalla on henkilorekisterilain (Henkilotietolaki 523/1999,
108) mukainen oikeus tarkistaa, mita hanta koskevia tietoja on
tietokannassa. Rekisteroity henkild voi esittaa tarkastusoikeutta
koskevan pyynnon henkilokohtaisesti tai kirjallisesti
rekisteriasioita hoitavalle henkilolle. Tarkastusoikeus
toteutetaan paasaantodisesti viilkon kuluessa pyynnon
esittdmisesta. Rekisteriin ei sisally sellaisia tietoja, joiden
osalta tarkastusoikeutta ei voisi toteuttaa.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Henkilotietojen virheettdomyys tarkistetaan kurssille/ryhmaan
ilmoittautumisen tai tydsuhteen alkamisen yhteydessa.
Rekisterdity voi esittaa virheellisen tiedon oikaisupyynnén
palveluntarjoajalle henkilokohtaisesti tai kirjallisesti.

Kielto-oikeus

Asiakkaalla on oikeus kieltaa tietojen kaytto
markkinointitarkoituksessa.

Rekisterdidyn informointi

Rekisterin tietokannassa oleville ilmoitetaan suullisesti tai
kirjallisesti siita, etta hanta koskevat nimi- ja yhteystiedot on
rekisterdity jarjestelmaan ja etta jarjestelman tietosuojaseloste
on nahtavilla palveluntarjoajan toimistoissa ja www-sivuilla.

Rekisterihallinto

Nurmijarven kunta kayttaa rekisterinpitajana rekisteria
koskevaa paatosvaltaa. Kunta on siirtanyt paatosvallan
vastuuhenkildille.




