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Paikky Huoltaja selainsovelluksen kayttoohjeita

Ohjeiden kokoamisessa on hyodynnetty Oy Abilita Ab:n Paikky Huoltaja selainsovelluksen kadyttéohjeita.
Kattavammat ohjeet 16ydat Paikysta, sivun vasemmasta alareunasta kohdasta 'Kayttéohjeet’.
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Hoitosuunnitelman tekeminen Paikkyyn

Lapsen hoitosuunnitelma tehdaan aina koko viikon jokaiselle paivalle.

Hoitovarauskalenteri sulkeutuu aina edellisen viikon maanantaina kello 23:59.
Varhaiskasvatusaika voidaan varata lapsen ryhman aukioloaikojen rajoissa. Tehty
suunnitelma voidaan kopioida perheen muille lapsille sekd suunnitelmasta voidaan
tehda jatkuva oletussuunnitelma, joka on voimassa toimintakauden loppuun
saakka.

1. Valitse KALENTERI-valilehti.

2. Valitaan ylavalikosta aktiiviseksi lapsi, jolle suunnitelma tehdaan.

3. Pdivan kohdalla painetaan ’Lisaa suunnitelma’ ja valitaan valikosta ‘Suunniteltu

poissaolo’ tai "Hoidossa’. Jos valitaan "Hoidossa’, tulee kellonajat myds maarittaa.
Huom: Esiopetuksessa olevalle lapselle lisatdaan tuonti- ja hakuajat
samalla tavalla hoitovarauskalenteriin. Ohjelma vahentaa
automaattisesti laskulle kertyvista tunneista maksuttoman
esiopetusajan pois.

4. Kun suunnitelma koko viikolle on tehty, valitaan ‘Tallenna’.

5. Muutoksia suunnitelmaan voidaan tehda aina kalenterin

lukkiutumispadivamaaraan saakka.

6. Lapsen tuntiyhteenveto, jossa nakyy toteutuneet, suunnitellut ja jaljelld olevat

tunnit.

B PAIKKY === R 1 DT

3 o & iJ e & l m

,,,,,

- T
Tallenns myds oletutsuunmleimatsi
e ! -
Oletussuunnitaima ol Suunniteime = . Toteumns [[UEN " . Kopiot suonnitelme lapsile
Laaernd hasth {
e
2410 maanaotal [~ & 25.10. thstal 2610 keskivilkko 27.90. toestal 28.10. perjantal
138 suunnitelms 3 A3 suynaiteims sdd sounniteims hoidossa
0700 . 0

N

.
2 utelme
feinie poi i sorere e
TR - ovEn TR - CN00

NURMIUJARVEN KUNTA Postiosoite: PL 37, 01901 Nurmijarvi Puhelin: (09) 250 021 www.nurmijarvi.fi
Katuosoite: Kunnanvirasto, Keskustie 2 b kunta@nurmijarvi.fi



AOYN vewe e I _.
e N'I.I.I'ml]aI'Vl Paikky-jarjestelman ohjeet ;Tc;lt;g!j

Hoitosuunnitelman muokkaaminen

Muutoksia suunnitelmaan voidaan tehda aina kalenterin lukkiutumispdivamaaraan
saakka. Kalenterissa nakyva lukon kuva kertoo, onko viikko jo lukkiutunut,
paivamaara kertoo lukkiutumispdivamaaran.

1. Valitaan muokattava suunnitelma aktiiviseksi.

2. Muokataan 'hoidossa’ tai ‘suunniteltu poissaolo’ -kohtia tai varhaiskasvatuksen
kellonaikoja.

3. Tallenna suunnitelma.

o o
30.5. torstai 31.5. perjantai

| hoidossa v| |Suunniteltu poissaolo v
107:30 v|[15:30 v| |06:00 v|18:00 v
Poista suunnitelma Poista suunnitelma

suunniteltu poissaolo

paikalla
07:30 - 15:30
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Oletussuunnitelma

Mikali lapsen tuonti- ja hakuajat ovat samankaltaisia, kannattaa tehda
oletussuunnitelma.

1. Luo lapselle koko viikon hoitosuunnitelma.
2. Ruksi kohta ‘Tallenna myos oletussuunnitelmaksi’.
3. Tallenna.

Tallenna
Tallenna myos oletussuunnitelmaksi ¢
Kopioi suunnitelma lapsille

Oletussuunnitelman paalle voidaan tehda suunnitelmia, jotka kumoavat
oletussuunnitelman. Oletussuunnitelma voidaan myds poistaa ja lisata uudelleen.

Suunnitelman kopioiminen sisarukselle

Laadittu suunnitelma on mahdollista kopioida perheen muille lapsille, jos
lapsiryhmien aukioloajat ovat samoja.

1. Luo lapselle koko viikon hoitosuunnitelma.
2. Laitetaan ruksi kohtaan ‘Kopioi suunnitelma lapsille’.
3. Valitse sisarus, jolle suunnitelma kopioidaan.

3. Tallenna.
Tallenna
Tallenna myds oletussuunnitelmaksil]
Kopioi suunnitelma lapsille
Teronpoika 4 Testitytts
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Poissaolon ilmoitus paivakotiin

Paikyn kautta lukittuun kalenteriin ei voida muuttaa suunniteltuja
varhaiskasvatuspaivia vapaapaiviksi. Varauksen peruutus voidaan ilmoittaa lukitun
kalenterin kautta.

1. Valitaan muokattavan paivan kohdalla ”Iimoita muutos suunnitelmaan”.
2. Valitse "Poissa’ tai ‘Sairas’. Poissaolosta voidaan myds kirjoittaa sanallinen viesti.
3. Valitse 'llmoita muutos’.

llmoita muutos suunniteltuun hoitoon

20.5. maanantai

\ poissa v’

Hoitosuunnitelman muutoksesta lahetetaan automaattisesti viesti
lapsen hoitajalle.

Lisatietoja (vapaaehtoinen)

Viestin lahettaminen

1. Siirry 'VIESTINTA'- vélilehdelle.

2. Paina Viestinta- otsikon oikealla puolella olevaa plus-merkkia.
3. Kirjoita viesti.

4. Paina 'Laheta'.

IImoitukset

Paikky lahettaa huoltajan lapsiin liittyvista viesteista, tiedotteista ja kyselyista
automaattisia ilmoituksia, jos huoltaja on ottanut ilmoitukset kayttoon.

1. Valitse OMAT TIEDOT- valilehti.

2. Valitse oma nimi.

3. Kohdasta ’limoitukset’ valitaan lapsikohtaisesti, halutaanko ilmoitukset
sahkopostiin, mobiilisovellukseen tai ei lainkaan ilmoituksia.

4. Tallenna.
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Kyselyt

Huoltajan lapsille kohdistetut viela vastaamatta olevat kyselyt nakyvat viestinnassa
tummennettuina odottamassa huoltajan vastausta. Kyselyihin voidaan tallentaa
yksi lapsikohtainen vastaus. Vastausta voi muokata kyselyn voimassaolon ajan.

Loma-ajan hoidontarvekyselyt

Huoltajille Iahetetdan hoidontarvekyselyita Paikyn kautta, joiden perusteella
resursoimme henkildstda ja suunnittelemme henkiléston loma-ajat.

Kyselyssa on yleisesti kaksi vastausvaihtoehtoa:
Lapseni ei tarvitse varhaiskasvatusta kyseisend ajankohtana: Valitessasi taman,

jarjestelma vie automaattisesti suunniteltu poissaolo- merkinnan lapsen
hoitovarauskalenteriin kyseiselle ajanjaksolle.

Lapseni tarvitsee varhaiskasvatusta kyseisend ajankohtana: Valitessasi taman,
huoltajan tulee itse vieda alustavat varhaiskasvatusajat seka vapaapaivat lapsen
hoitovarauskalenteriin kyseiselle ajanjaksolle. Tama tehdaan menemalla kalenteriin
-> valitaan kyseinen lapsi -> siirrytdaan oikeaan ajankohtaan seuraava viikko-
painikkeesta.

On tarkedaa, etta paivakodit saavat tietoonsa alustavat varhaiskasvatusajat ja
vapaapaivat. Huoltaja voi kuitenkin tehda myéhemminkin muutoksia
hoitovarauskalenteriin. Seuraavan viikon hoitovarauskalenteri sulkeutuu aina
edellisen viikon maanantaina kello 23:59. Taman jalkeen kyseisen viikon
hoitosuunnitelmaa ei voi muuttaa.

Ongelmatilanteissa, otathan yhteytta
Puh: 040 317 2660
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