PAIKKY-MOBIILIKIRJAUSJARJESTELMA 11.9.2019

HOITOSUUNNITELMAN TEKEMINEN PAIKKYYN

Lapsen hoidon suunnitelma tehdaan aina koko viikon jokaiselle
paivalle, jarjestelma ei hyvdksi osittaista suunnitelmaa tallennettavaksi.

Hoitosuunnitelma lukkiutuu seuraavan viikon osalta aina edeltavan viikon
maanantaina klo.23:59. Hoitoaika voidaan varata lapsen ryhman
aukioloaikojen rajoissa. Tehty suunnitelma voidaan kopioida perheen muille
lapsille seka suunnitelmasta voidaan tehda jatkuva oletussuunnitelma, joka
on voimassa toimintakauden loppuun saakka.

1.Valitse KALENTERIT-vdlilehti.

2.Valitaan ylavalikosta Aktiiviseksi lapsi, jolle suunnitelma tehdaan.

3.Paivan kohdalla valitaan Lisaa suunnitelma; VAPAA tai HOIDOSSA
-Vapaa tarkoittaa, etta lapsi ei tule kyseisena paivana hoitoon.
-Hoidossa tarkoittaa, etta lapsi tarvitsee hoitoa, jolloin valitaan
myds hoitoajat.
-Esiopetuksessa oleville lapsille merkitaan ajat, jotka sisaltavat
mahdolliset paivdhoidossa vietettavat ajat. Paikky erottelee
automaattisesti esiopetusajan.

4 .Kun suunnitelma koko viikolle on tehty, valitaan TALLENNA.

5.Muutoksia suunnitelmaan voidaan tehda aina kalenterin

lukkiutumispaivamaaraan saakka. Kalenteri lukkiutuu edellisen viikon

maanantai-iltana klo.23:59.

6.Jakson tuntiyhteenveto, jossa nakyy, toteutuneet, suunnitellut ja

suunniteltavissa olevat tunnit.

7.0letussuunnitelma nakyy raidallisena palkkina. Suunnitelma hoidossa

nakyy vihreana palkkina ja vapaa nakyy harmaana palkkina. Toteutunut

hoitoaika nakyy violettina palkkina.
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OLETUSSUUNNITELMA

Mikali lapsen hoitoviikot ovat samankaltaisia, kannattaa tehda
oletussuunnitelma.

1.Luo lapselle koko viikon hoitosuunnitelma.
2.Laitetaan tappa kohtaan Tallenna myds oletussuunnitelmaksi.
3.Tallenna

Tallenna myds oletussuunnitelmaksi #

Kopioi suunnitelma lapsille
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Oletussuunnitelman paalle voidaan tehda suunnitelmia, jotka kumoavat
oletussuunnitelman. Oletussuunnitelma voidaan myo6s poistaa ja lisata
uudelleen. Hoitosuunnitelma voidaan myds kopioida oletussuunnitelmaksi
muille perheen lapsille valitsemalla Kopio suunnitelma lapsille.

OLETUSSUUNNITELMAN KOPIOIMINEN SISARELLE

Laadittu suunnitelma on mahdollista kopioida perheen muille samassa
paivakodissa oleville lapsille.

1.Luo lapselle koko viikon hoitosuunnitelma.
2.Laitetaan tappa kohtaan Kopio suunnitelma lapselle
3. Valitse sisar, jolle suunnitelman kopioidaan
3.Tallenna

Tallenna myés oletussuunnitelmaksi[]
Kopioi suunnitelma lapsille

Teronpoika Testityttd

HOITOSUUNNITELMAN MUOKKAAMINEN

1.Valitaan muokattava suunnitelma palkki aktiiviseksi.
2.Muokataan hoidossa tai vapaa -kohtia tai hoidon kellonaikoja.
3.Tallenna suunnitelma.

12.5. tiistai 13.5. keskiviikko

hoidossa v vapaa

07:45 v | 15:00

Poista syunnitelma Poista syunnitelma

pr———
suunniteltu poissaclo

Ongelmatilanteissa, otathan yhteytta

Puh: 040 317 2660 / 040 317 2208 / 040 317 2604



