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Yhteystiedot

Osoite: Pratikankuja 8, 01900 Nurmijérvi

Koulun kotisivut: www.nyk.fi, www.nurmijarvi.fi/koulut seki kalenteri ja virtuaalinen valkotaulu
https://sites.google.com/a/nyk.fi/nyk/home

sdahkoposti: nyk(at)nurmijarvi.fi

Rehtori Mikko Jordman 040 317 4158
Apulaisrehtori Maria Edelman 040 317 4159
Vararehtori Kristiina Setald

- koulukuljetukset, EO 040317 2132
Opettajat 040 317 2473
Koulusihteeri Maria Ikévalko 040 317 4935
Terveydenhoitaja Sanna Parviainen 050 497 2746

Kuraattori
Psykologi Hannu Kropsu

040 807 4186
040 807 4176

Kouluvalmentaja Tanni Karvonen 040317 2470
EO Senja Kuitunen 040 317 4488
EO Hanna Urmas-Lindemann 040 317 2077
EO Riikka Pitkéla

Opinto-ohjaaja Krista Harme 040 317 4051
Opinto-ohjaaja Pia Nissild 040 317 2475
Keittid 040 317 2476
Huoltomies Elina Laakso 040 317 2390
Kouluisantd Juhani Ronkanen 040 317 2479
Iltavahtimestari 040 317 4432
Lukiossa:

Lukion rehtori Marleena Leppésalo 040 317 2437
Lukion apulaisrehtori Pekka Linna 040 317 4783
Koulusihteeri Jaana Virkki 040 317 2472
Terveydenhoitaja Jaana Vaittinen 050 497 0044

Henkilokunnan siahkdpostiosoitteet ovat muotoa etunimi.sukunimi@edu.nurmijarvi. fi.

Timd kdsikirja on aakkosellinen opas koulumme arkeen, periaatteisiin ja
toimintatapoihin. Jokaisella henkilokunnan jisenelli on muokkausoikeus
kdsikirjaan. Kdsikirjaa voi siis muokata aina, kun huomaa siihen tarvetta.

Huom! Loydiit kdsikirjasta helpommin hakemasi asian, kun laitat tipiin kohtaan
Niyti — Niytd asettelu. Saat vasemmalle aakkosellisen sisdllysluettelon késikirjan


http://www.nyk.fi
http://www.nurmijarvi.fi/koulut
https://sites.google.com/a/nyk.fi/nyk/home
http://www.nurmijarvi.fi/koulut/
mailto:etunimi.sukunimi@nyk.fi

sisdltamistda aiheista.

A2 lopettaminen
https://docs.google.com/document/d/1vByv4p7rDA3KkBUFmx8NOKBZiGyCgTqe2f{CESDFcY 1fo/edit

Arviointi
Kukin oppiaine arvioidaan OPSissa méériteltyjen kriteerien mukaan. Katso kohta OPS.

e Oppilaan arviointia Wilmassa ei voi jattad tyhjiksi, vaan télldin oppilaalle merkitddn se numero,
mihin hénen ndyttonsa riittdvat. Joskus kyseinen arvosana voi olla 4. (Todistusta tulostettacssa
tyhjdstd arvioinnista seuraa se, ettd todistukseen tulostuu edellinen annettu arvosana.)
Poikkeustapauksissa voi laittaa O(sallistunut) tai H(yvéksytty).

e Arvioitujen suoritusten sdilyttdminen holvissa:

o Paperikokeet keritddn opetusryhmittiin esimerkiksi konseptipaperin viliin, jonka péélle
kirjataan opettajan nimi, ryhmén nimi, kokeen paiviméaira ja oppiaine. Paketti,toimitetaan
koulusihteerille arkistoitavaksi ja hin myds hoitaa kokeiden hévittimisen syyslomien aikaan.
(Jos kokeen haluaa palauttaa oppilaille, se pitééd hakea talteen ennen syyslomaa.) Katsothan,
etti koepapereista l0ytyvit oppilaiden nimet tiydellisiné, koska kokeiden siilytystarve lidhtee
nimenomaan kummankin osapuolen oikeusturvan tarpeesta arviointeja tehdessa.

o Sihkdiset kokeet taltioidaan muistitikuille, miké toimitetaan koulusihteerille kirjekuoressa,
jonka péille kirjataan opettajan nimi, ryhmén nimi, kokeen pdivéimaéré ja oppiaine.

o Kokeet ja muut arvioitavat suoritukset on luvallista sdilyttdd my6s muissa asianmukaisesti
lukituissa tiloissa - ei kuitenkaan esimerkiksi luokkahuoneessa lukitsemattomassa kaapissa
eikd opettajainhuoneen ikkunalaudalla.

e Alustava paittoarviointi

o Kirjaa helmikuun loppuun mennessd Wilmaan menneelle pdivamééarille koe nimella
Alustava pddttoarviointi, johon kirjaat oppilaalle arviosi padttdarvosanasta, riippumatta siité,
missé vaiheessa ryhmén opinnot oppiaineessasi ovat. Voit kirjata tiedon tarpeen mukaan
myos haarukkana, esimerkiksi 7-8 tai jopa 7-9.

e Piittdarviointi Wilmassa

Arviointikokous
Kunkin vuosiasteen arviointikokoukset pidetddn aivan loppukevadasta, tyypillisesti viimeisen/toiseksi
viimeisen viikon aikana. Namé kokoukset ovat pakollisia ja ehdottoman valttimétontd on LV:n osallistua.

Auditorio
Auditorio (E12) varataan kéyttoon Googlen kalenterista. Huomaa, ettd luokassa on vakituisia opetustunteja.

Avaimet

Sijainen: saat koulun avaimet koulusihteereilti tai rehtoreilta. Pidd niistd hyvéa huolta. Palauta avaimet
sijaistuksesi péityttyd koulusihteerille tai muulla sovitulla tavalla! Jokainen henkilokunnan jésen: Ald
koskaan lainaa avaimiasi oppilaille. Ei ikina.

Voisiko téhdn laittaa lisdyksen oppilaiden kaappien yleisavaimien sijainnista?


https://docs.google.com/document/d/1vByv4p7rDA3kBUFmx8NQKBZjGyCqTqe2fCE5DFcY1fo/edit
https://mail.google.com/chat/u/0/#chat/space/AAAA9JSuY4g

Biologian vilinevarastot
Biologian vilinevarastot Mikkolassa ja Askolassa sisdltavit arvokasta opetusmateriaalia eivétka ole yleisessi
kaytossa.

Chromebook

Oppilaiden kayttdon tarkoitettuja varakoneita on jaettu jokaiseen luokkatilaan. Katso, etta laitteet ja
latausjohdot palautuvat omille paikoilleen. Ali paisti oppilaita hakemaan tai palauttamaan koneita ilman
valvontaa.

Oppilaskohtaisten Chromebookien kiytto- ja luovutussopimus

Drive

Googlen Drivessa on ja ettu drive NYK PK tiimin Drive (oikein vanhat asiat kansiossa NYK henkikokunta)
Sieltd 16ydat kaikki lukuvuoden aikana tydstettivit tiedostot. Kaikki kuluvaan lukuvuoteen liittyvit tiedostot
ovat ainaNYK PK tiimin Driven kansiossa ao. tydvuoden alla, esim. 24-25 TS -kansiossa on kaikki
peruskoulun lukuvuoden 24-25 dokumentit. Lukuvuoden alussa osa kdytdssé olevista dokumenteista 16ytyy
vield edellisen vuoden kansiosta, kunnes ne on siirretty ja paivitetty.

Ensiaputarvikkeet

Ensiaputarvikkeita on saatavilla Erkkildn opettajanhuoneen tyotilassa olevassa kaapissa ja Askolan
opettajanhuoneen sisdéntulon yhteydessa olevassa seindkaapissa. Kaappi on merkitty vihrealla
ensiapuristilld. Mikkolan uusissa luokissa on ea-kaappi joka luokassa.

Erasmus+

Koulumme osallistuu lukuvuosina 2019-22 Erasmus+ Healthy Lifestyle -projektiin, jota koordinoi
tsekkildinen koulu. Lisdksi mukana ovat koulut Kroatiasta, Saksasta, Sloveniasta ja Liettuasta. Projektiin
kuuluu viikon mittainen vierailu jokaiseen maahan (6 oppilasta + 2 opettajaa per maa) ja liséksi vierailuiden


https://drive.google.com/file/d/1vGgycHv87mw9TSfEYc2_YfgOhUGbappU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/0AP1SwGT98v4fUk9PVA
https://drive.google.com/drive/folders/0ByRnYOTfXkfyNFV6Rko4LWtPcGM

vilisséd toteutettavia tutkimustehtdvid. Suomessa vieraat olivat helmikuussa 2020.

Erityisopetus
Katso Oppimisen tuki.

Etédopetus koronatilanteessa
Katso ohjeita Drivestd

Erityiset opetusjirjestelyt

Fysiikka-kemian opetustilat

Fysiikan ja kemian opetustilat ovat toisinaan muidenkin aineiden opetuskiytdssi. Néissi tiloissa on
KAIKILLA OPPITUNNEILLA kiaytossd omat tyoturvallisuusddnndt, joten esimerkiksi sydminen ja
juominen on néissé tiloissa AINA kiellettya.

Fysiikka-kemian varasto- ja tyotilat

Néamai varastot Mikkolan ja Askolan yldkerroissa ovat tiloja, joissa on seké arvokkaita ettd vaarallisiksi
luokiteltavia vélineitd, laitteita ja kemikaaleja. Tiloja ei voi kayttda oppilaiden tydskentelyyn, eikd niissa
yleensé ole tarpeen oppilaiden edes kdyda. Jos tulostat fy-ke-vilinevaraston printterille, kéy itse hakemassa
tulosteet ilman oppilasryhméési. Ovet varastoihin seké kaytéavisté ettd luokista pidetéén aina lukittuina.

Helpdesk
Helpparin puhelinnumero 040 317 2240

Hoitosopimus
Pitk&aikaissairaiden oppilaiden koulupdivén aikana tarvitsemasta sairauden seurannasta ja ladkehoidossa
avustamisesta vastaavat koulunkdynnin ohjaajat huoltajien kanssa tehdyn sopimuksen (ns. hoito-ohjeen)
mukaisesti. Mikéli astmaa, diabetesta, epilepsiaa tai muuta perussairautta sairastava oppilas tarvitsee
koulupédivén aikana ladkitysté tai hoitotoimenpiteitd, laaditaan vuosittainen hoitosopimus koulun ja
huoltajien viélilld. Huoltaja toimittaa ohjeen koululle/ luokanvalvojalle, ja luokanvalvoja tiedottaa asiasta
muita opettajia. Ohjetta sdilytetddn opettajahuoneen ensiapukaapissa. Lomakkeet 16ytyvit Drivesta.

e Hoitosopimukset ja tdyttdohjeet

Huoltajat ovat velvollisia toimittamaan koululle lapsen perussairauden hoitoon tarvittavat ladkkeet,


https://drive.google.com/drive/folders/1V7IuylIL-wwb6A0yDIS-UtP2qWS0XNKW?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1eCZTFDgLzG31nnL78AKzbkbzYqNhNgOfzv9VmrU0-9E/edit
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1VjI1W8FUo0KzrTGfZO7gY4IDJkfHeV_-

hoito-vélineet ja niihin liittyvit ohjeet sekd huolehtimaan siité, etti ne ovat ajantasaisia. Vastuuhenkil5t
saavat terveydenhuollon ammattilaiselta (esim. diabeteshoitaja) perehdytyksen tehtdvin hoitamiseen.
Pitkdai-kaissairaan lapsen hoito on omaldikérin tai erikoissairaanhoidon, ei koululdédkarin vastuulla.
(Perusopetuksen oppilashuollon késikirja, s.11)

Holvi
Holvissa sdilytetddn kaikki salassa pidettavit tuen paitokset ja niihin liittyvat paperit. Holviin avain on
rehtoreilla ja koulusihteeriilld.

Hiiriokayttiytyminen
e 2021 LVS turvallisuusliite NYK

e Rehtorin ohje
e Koontia kunnan ohjeista seké vinkkejd muihinkin tilanteisiin ilman velvoittavuutta: Toimintamalleja

tyypillisimpiin jérjestyssddntérikkomuksiin
e Kurinpitokeinot ja turvaamistoimenpiteet perusopetuksessa

Info-TV
Koulusta 16ytyy INFO-TV, jossa kerrotaan ajankohtaista tietoa. Liikunnanopettajilla on info-tv:ssd omat
sivut, jossa he kertovat tulevien viikkojen liikuntatuntien ohjelmasta.

Jaksot 24-25
Jaksojen ajankohdat 16ytyvit koulun kotisivuilta (www.nyk.fi)(?) tai Wilmasta kohdasta tyojérjestys.


https://docs.google.com/document/d/18-ssSuS79eFheSQo_u6le0PI8HHswBXqDtlSvSPVGqE/edit
https://docs.google.com/document/d/1gXC6sFR9HRK9tt4chWRbs8vnnYWBhUgeQBlOr4nh_XE/edit
https://docs.google.com/document/d/1flnppeL1XOD1CYUoYp1xRiA2Bz9VCG4K_NkCTjI0lTE/edit#heading=h.18l8s2hi1un3
https://docs.google.com/document/d/1flnppeL1XOD1CYUoYp1xRiA2Bz9VCG4K_NkCTjI0lTE/edit#heading=h.18l8s2hi1un3
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/kurinpitokeinot-ja-turvaamistoimenpiteet-perusopetuksessa
https://docs.google.com/presentation/d/1n3T5LEYeeLIfqefqZB7NbH_puWyYRM8hDc9bAy-LSq4/pub?start=true&loop=true&delayms=5000&slide=id.g6ad0757c78_8_8
http://www.nyk.fi

JAKSOT

[ B.B.-3089. 38 tyopaivaa

Il 1.10. - 26.11. 37 tyopaivaa

I 27i1.-32 37 tyopaivaa

V| 42-24 37 tyopaivaa

v 34.-315. 38 tyopaivaa
Johtoryhmi

- rehtori, apulaisrehtori, vararehtori
- kolme henkilokunnan jasentd
- Rasmus Tarkiainen (tirvallisuus)
- Tommi Ranta (vuosikello, kalenterit, aikataulut)
- Heikki Viisinen (hyvinvointi)
- laajennetussa johtoryhméssd myos mukana
- tiimijohtajat
- 7.1k Kristiina Setild
- 8.1k Senja Kuitunen
- 9.1k Riikka Pitkala

Juhlasali
Juhlasalin voi varata vain tiettyjen opettajien (esim. Taavi Lehtonen) tai kanslian kautta.

Juhlat
Koulussa jirjestetidén vuosittain seuraavat juhlat:

e joulujuhla
e kevitjuhla

Muita tapahtumia (konsertit, klubit) saattaa olla kouluvuoden mittaan eri yhteyksissa.

Jirjestyssadnnot

Kalenterit
Koulussamme kdytetddn sdhkoistid Google-kalenteria (nimeltdidn Koulu NYK), johon on kirjattu mm.
kaikki lukujdrjestyksestd poikkeava ohjelma ja muut tirkedt pdivamddrdt, esim. arviointiin liittyvit

deadlinet. Vuotuinen kierto taas l6ytyy Vuosikello-tiedostosta.

Koulu NYK tdma on koko koulun yhteinen tapahtumakalenteri, johon vastuuhenkildt merkitsevét kaikki


https://docs.google.com/document/d/1qCmVr0oZxlURUVq0TQzR8r2tI0Fr4aM-4qRte69XTFU/edit?usp=drive_link
http://www.google.com/calendar/embed?src=nyk%40nyk.fi&ctz=Europe/Helsinki

erilaiset tapahtumat.
Askolan neukka
Auditorio E12
E13
Erkkiléin neukka
Juhlasali
Kotitalous 26
Kotitalous A2
Kuvataide A10
Kuvataide A9
Luokka E4
MB TVT
Mediateekki
Monttu E1
Musiikki A5
Tekninen tyo A4
Tekstiilityo A3
Téssi osoitteet, joilla kalenteria voi tarkastella kuka vain:
Koulun kalenteri http://bit.ly/15ayVZI

Juhlasalin kalenteri http://goo.gl/cz4yRq

Kansainviliset projektit
Koulumme kansainvélisyyskoordinaattorina ? Katso myds Erasmus+.

Kurinpitotoimet

Kasvatuskeskustelu (kake) on ensisijainen kurinpitotoimenpide jarjestyssadntorikkomuksista ja muusta
huonosta tai sopimattomasta kaytoksesta . Kasvatuskeskustelussa oppilas soittaa itse kotiin ja kertoo omalle
huoltajalleen syyn soitolleen.

e Ohje

e Kasvatuskeskustelu kake

Jalki-istunto madratadn selkeistd jarjestyssdantorikkomuksista, missé oppilas tietdd toimineensa véérin ja
tietdd, miten olisi pitédnyt toimia (esim. puhelimen kéyttd oppitunnilla, energiajuoma tms.). Jalki-istunnon
suoritustapa on valvottu pitkd vdlitunti luokassa E4 klo 11:00 alkaen.

e Mydhistyjit padsevit pois klo 11.20 >> sydmééan itsendisesti

e Tehtidvipajalaiset padsevit klo 11.30 >> sydméén itsendisesti

o Jilkkildiset pddsevit klo 11.45 >> syOmaén itsendisesti

Keittio


https://www.google.com/calendar/embed?src=nyk.fi_4gbshrgr9mlbi8c1di28deh314%40group.calendar.google.com&ctz=Europe/Helsinki
http://www.google.com/calendar/embed?src=nyk.fi_80nj370ppt0krjppnk84o740qg%40group.calendar.google.com&ctz=Europe/Helsinki
http://www.google.com/calendar/embed?src=nyk.fi_5hbu6rhv8ebje4fbknj1h5v8gs%40group.calendar.google.com&ctz=Europe/Helsinki
https://www.google.com/calendar/embed?src=nyk.fi_bn6g76ncaq60cj0eas01dbq55o%40group.calendar.google.com&ctz=Europe/Helsinki
http://www.google.com/calendar/embed?src=nyk.fi_tks9fpub7ndqpafduslmc17cc4%40group.calendar.google.com&ctz=Europe/Helsinki
http://www.google.com/calendar/embed?src=nyk.fi_q3is9uoelov4safhb3vp4srdlk%40group.calendar.google.com&ctz=Europe/Helsinki
http://www.google.com/calendar/embed?src=nyk.fi_rfjbaroqliro817bi46djgh1e0%40group.calendar.google.com&ctz=Europe/Helsinki
http://www.google.com/calendar/embed?src=nyk.fi_upl22h02gamhkdfmss1dfva06s%40group.calendar.google.com&ctz=Europe/Helsinki
http://www.google.com/calendar/embed?src=nyk.fi_hni6hp4c6eenhh8ackdl587mag%40group.calendar.google.com&ctz=Europe/Helsinki
https://calendar.google.com/calendar/embed?src=nyk.fi_6ne2l2s9v4nta8catbm0tml0c8%40group.calendar.google.com&ctz=Europe/Helsinki
https://calendar.google.com/calendar/u/1?cid=Y180MjUwbG4ydWg4YTd1bmJlbW42bWtiZWwxMEBncm91cC5jYWxlbmRhci5nb29nbGUuY29t
https://calendar.google.com/calendar/embed?src=nyk.fi_5vvegcnbo2bf7m3qtj53adl7n4%40group.calendar.google.com&ctz=Europe%2FHelsinki
http://www.google.com/calendar/embed?src=nyk.fi_27h1osjs6krt3p7duvi56h5rf0%40group.calendar.google.com&ctz=Europe/Helsinki
http://www.google.com/calendar/embed?src=nyk.fi_n1gp2goat3lbm4g8laoc4om3p4%40group.calendar.google.com&ctz=Europe/Helsinki
http://www.google.com/calendar/embed?src=nyk.fi_7e5mq5j81ha8sodrhpkigdod44%40group.calendar.google.com&ctz=Europe/Helsinki
http://bit.ly/15ayVZI
http://goo.gl/cz4yRq
https://docs.google.com/document/d/1-bLLoDTjkuG2TkmDdlbeoZ_931m_Z1ZgfW553zyKQZU/edit#heading=h.f9oj8ca8em0y
https://docs.google.com/presentation/u/0/d/196J1EKMEEMpPSYglGoi_w_gC9DlCzWVJ2Xhr1iv5Bq4/edit

NYKin keittion vastaavana toimii .
Hénet tavoittaa sdhkopostilla, keittio.nyk@nurmijarvi.fi tai puh. 040 317 2476

Kiusaamiseen puuttuminen

Perusohje:
1. Seuraa ja huomaa.
2. Kerro eteenpdin.
3. Puutu heti.
4. Jdrjestd perusteelllinen seuranta:
a. Sovi heti kaksi seurantatapaamista viikon pddhdn ja kahden viikon pddhdin.
b. Sovi lisdd tapaamisia kunnes on tavattu 2-3 kertaa niin, ettd kiusaamista ei ole

Jatkunut.
5. Kirjaa kaikki ylos.
6. Ole avoin ja toimi yhdessd muun henkilokunnan, oppilaiden ja huoltajien kanssa.
7. Kuuntele nuorta dldikd toimi hdnen ylitseen.

Kokeiden uusiminen

Kopiointi
Kopiokone sijaitsee Erkkildssd (opettajien tyoskentelytila).

Korona
Katso ohjeita Drivesti

Koulunkiynnin ohjaaja

(ks Oppimisen tuki) Jos opetusryhméssisi on oppimisen tukea tarvitsevia oppilaita, ota yhteytta tukitiimiin
(tuki@nyk.fi) heti jakson alussa. Koulunkdynnin ohjaaja kuuluu ko. tiimiin, ja voit sopia hidnen kanssaan,
milloin tarvitsisit hinté tunnillesi.

Koulukuljetukset

Peruskoulun vararehtori Kristiina Setdla huolehtii koulukuljetusten aikatauluista, bussilipuista sekd muista
koulukyyteihin liittyvistd asioista. Jos oppilaillasi on tiedossa lukujarjestyksestd poikkeavaa ohjelmaa, jota
varten tarvitaan muutoksia koulukyyteihin, ilmoita siitd Kristiina Setilille viimeistddn kolme viikkoa
aikaisemmin, jotta muutokset saadaan ajoissa ilmoitettua eteenpiin.

Jos oppilas kadottaa bussikorttinsa, saa hén viliaikaisen kortin Kristiina Setdliltd, joka on vélituntisin
tavoitettavissa Erkkilén taukotilasta tai Kiveldn yldkerrasta sekéd puhelimitse numerosta 040 317 2132.

Koulunkiynnin ohjaajat
Ohjeita

Koulutus
Pyyda lupa menné koulutukseen rehtorilta ja ano koulutusvapaa webissad. Hanki itsellesi sijainen ja ilmoita
peruskoulun apulaisrehtorille, kuka tulee sijaistamaan sinua.

Kotisivut
Koulun kotisivut 16ytyvét osoitteessa www.nyk.fi. Voisiko tdhdn lisdti vielé, kuka on yhteyshenkild sivujen


https://docs.google.com/document/d/13BVafea9Q1G-ldD9xEOrjIFi7xPZ7LIXpr-qnBP2dUQ/edit
https://drive.google.com/drive/folders/1V7IuylIL-wwb6A0yDIS-UtP2qWS0XNKW?usp=sharing
mailto:tuki@nyk.fi
https://drive.google.com/drive/folders/0B5E7-ys18eVib0I2elBXb2JfZUU
http://www.nyk.fi
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paivittimisessa?

Kotiluokat
linkki

Kululaskut

KAIKKI kululaskut tehdéén itse POPULUKSEEN. Skannaa sinne kuitti kululaskun liitteeksi ja tilidi se
kuten matkalaskut tdhinkin asti. Tulossa rautalankaohjee.

Kuraattori
e Terveydenhoitajien, psykologin ja kuraattorin tilat ovat Sarjalassa

Kriisisuunnitelma

Kuvataideluokat

Kiyttiytyminen ja huolellisuus
e Arvosanat annetaan 5. jakson paitteeksi Wilman lukuvuosiarvioinnin yhteydessa.

Lastensuojeluilmoitus

Lastensuojeluilmoitus tehdéén lapsen asuinkunnan sosiaalitoimistoon. Ilmoituksen voi tehdé séhkoisesti,
puhelimitse, kirjallisesti tai kdymalld sosiaalitoimistossa henkilokohtaisesti. Tietoturvan vuoksi ilmoitusta ei
voi tehdd sihkopostitse. Tulostetun ja tdytetyn lomakkeen voi palauttaa tai postittaa osoitteeseen:

Lapsiperheiden ja nuorten neuvonta ja sosiaalipdivystys
Yhteiskouluntie 13, 04400 Jarvenpaa

Toimita ilmoituksesta paperinen kopio holviin oppilaan oppilashuoltokertomuksen kansioon. Mikali kansiota
el ole, tee sellainen (kansilehtineen). ?7?

Liikunta
Info-tv siséltdd kaiken litkuntaan liittyvén perusinfon. Liséksi tieto 10ytyy liikunnan ilmoitustaululta
(litkuntasalin sisddankdynnin vierestd).

Lippu

Koulun lippu on lahjoitettu koululle keviatjuhlassa 1936. Lipun uusi kappale otettiin kdytt6on koulun
85-vuotisjuhlassa 2014. Koulun lippua ja Suomen lippua siilytetdédn historian ja yhteiskuntaopin varasto- ja
tydtilassa Tormén siiven alakerrassa.

Lisitehtivien laskuttaminen

Kun laskutat lisdtehtiavida (OTO, OTU, tukiopetus etc), niin laskuta ne seuraavasti
45min =1

75min = 1,67

Palkanmaksun peruste on edelleen 45min, vaikka oppitunnit menevét 75min aikataululla. Tukiopetukset voi


https://docs.google.com/document/d/1GpZ69c5eSskmQrD13JGppCGuVyIoJtGwWwiTd_yehYE/edit
https://docs.google.com/document/d/1M10Ur-n9xCIn6FbhzZucLJhfdjcNORvVR1DaWPtfB-Y/edit
https://docs.google.com/document/d/15JBoK0w2EEb4mx1KNmnfPt7Wnx2FbUvWrV825vD4rVc/edit
https://omakeusote.digiloikka.fi/FormPro/eServices/keusote/AnonyymiHakemus/Aloita/Lastensuojeluilmoitus
https://thl.fi/documents/647345/0/Lastensuojeluilmoitus_ilmoitusosa_SAAVUTETTAVA_joulukuu_2019.pdf/7eda1b00-3c9a-4c9b-db50-2dc333edcc47?t=1577954898646
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pitdd kumman mittaisina haluaa ja laskuttaa toteutuneen mukaan.

Loma-ajat
Nurmijirven koulujen ty6- ja loma-ajat 16ytyvat taalta .

Lukuvuosi 2024-2025

Lukuvuosi alkaa 8.8.2024
Syyslomaviikko 42, 14.-20.10.2024
Joululoma 21.12.2024-6.1.2025

Kevatlukukausi alkaa 7.1.2025
Talvilomaviikko 8, 17.-23.2.2025
Paasidinen 18.-21.4.2025

Lukuvuosi paattyy lauantaina 31.5.2025

Lukuvuoden vapaapaivat:

- Itsenaisyyspaiva 6.12.2024

- Vapunpaiva 1.5.2025

- Vapunpaivan jalkeinen perjantai 2.5.2025 (korvataan lauantaitydpaivalla)
- Helatorstai 29.5.2025

Lounas

Ruokapalveluesimies on Heidi Koskela (040 317 2476). Lukuvuoden alussa kierrétetéén lista, johon jokainen
merkitsee, syoko valvonta-aterian koululla vai ei. Valvonta-ateriaan sisiltyy valvontavelvollisuus. Témén
vuoksi opettajat hajaantuvat syoméan lounasta eri puolille ruokasalia. Lounaalle ei ole merkitty erikseen
ruokailuvalvojia. Toistaiseksi tdimd on meilld toiminut. Pidetdén tistd yhteisvastuullisesta
valvonta-ateriatehtdvastimme edelleen hyvia huolta, jotta hieno perinne siilyy jatkossakin.

Ruokailuaikojen péityttyd on mahdollista ostaa ylijidméruokaa edullisesti kysymalla asiasta
keittiohenkilokunnalta. Voit kéyttéd omia rasioita tai ostaa pakasterasioita keittidltd 0,20 € kappalehintaan.

Lukujirjestys
Kaikkien Iuokkien, opettajien ja luokkatilojen lukujérjestykset 10ytyvat Wilmasta.

Lukuvuosisuunnitelma 22-23

LVS turvallisuusliite
arjestvssaannot

Luokanvalvojan tehtiviit

Luokanvalvojan perustehtdivdi on huolehtia oppilaiden hyvinvoinnista ja ryhmdytymisestd.
Huoltaja tarkistaa oppilaan oppilastiedot itse Wilmassa jokaisen lukuvuoden alussa.
Luokanvalvoja osallistuu kaikkiin vanhempainiltoihin, jotka koskevat omaa luokkaa.

Luokanvalvoja seuraa oman luokkansa poissaoloja ja puuttuu niihin tarvittaessa kunnan ohjeiden mukaisesti
(kts. Poissaoloportaat)


https://www.nurmijarvi.fi/kuntalaisen-palvelut/lasten-nuorten-ja-perheiden-palvelut/opetus-ja-koulutus/perusopetus/koulun-arki/tyo-ja-loma-ajat/
https://docs.google.com/document/d/1Pd2QfBfyVM1_o3zBGlZF_BaQ7CYlRWWe1r2fzeKxKFI/edit?usp=share_link
https://docs.google.com/document/d/1_tlycJs5xAfBjG8fFlbUPzT_TP43xKKY-8SrlKCFCxw/edit?usp=share_link
https://docs.google.com/document/d/1_tlycJs5xAfBjG8fFlbUPzT_TP43xKKY-8SrlKCFCxw/edit#bookmark=id.y3j2en1djlut
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Luokanvalvoja paivittdd tuen tiedot Wilmaan (HOPS, HOJKS jne.)
Luokanvalvojan tapaamisissa voi puhua mm. seuraavista asioista:
e hyvinvoinnista ja kuulumisista
e oppimisen taidoista, koululaisuudesta
® jirjestyssddnnoistd
e hyvisti tavoista

e koulun tapahtumista (kouluvalokuvaus, urheilupéivit, taksvérkki, konsertit, juhlat, vanhempainillat)

Luokanvalvojantuokiot

Luokanvalvoja tapaa oman ryhménsa viikoittain LV-tapaamisissa viikoittain lounastauon aikana.

Pk 1v oppilaan huolilomake

Vinkkeja luokanvalvontaan

Luokan vaihtaminen

NYK:issé on selked malli, jonka mukaan edetéén. Kun asiassa otetaan sinuun yhteyttd, kopioi tdmé ohje
kyseiselle huoltajalle toimintaohjeeksi. Asia etenee sen jalkeen huoltajan 1dhettdmén viestin jdlkeen prosessin
mukaisesti. Oppilaan lisddminen opetusryhméén ja opetusryhmaésti poistaminen on aineenopettajan tehtava.

Luokkahuone

Sammuta luokkahuoneesta valot, tietokone(et), ndytot, dokumenttikamera ja projektori oppituntisi paityttya.
Avaa ikkuna, ellei tuntisi ole pdivin viimeinen ja huolehdi my6s luokan siisteydestd. Varmista, ettd ovi jai
lukituksi.

Matkaliput vuorobussiin
Kun joku luokka ldahtee vuorobussilla retkelle koulun maksamana matkana niin kansliasta saa 2
paperilappusta joihin kirjoitetaan matkan tiedot.

Tama toimii matkalippuna.

Mediateekki
Mediateekki on oppilaiden oma tila Askolassa. Se on kengéton tila. Tilan kéytto vain valvotusti, seké
vélitunneilla ettd oppitunneilla. Muina aikoina Mediateekin ovi pidetddn lukittuna. Jos haluat pitda


https://docs.google.com/document/d/1pwoVbOONuXiJ2Ch0j7AiCBt5o7rYGLOn4Ow4USbRzic/edit
https://docs.google.com/document/d/1LZU8tQ1BLh3wgILErYFN836um7ouqPa-P5vxv1vj9Cs/edit#heading=h.dd4xc2rilmeu
https://docs.google.com/document/d/1eLw_JXzWnJGHlISJ_5IHZGQHR2zNJ_zPaEntHwflEpY/edit#
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oppitunnin Mediateekissa, niin varaathan tilan etukéteen kalenterista!

Mentorit

Jokainen uusi ohjaaja ja opettaja saa lukuvuoden alussa oman mentorin, joka auttaa ja opastaa kaikkiin
tyohon liittyvissd kysymyksissa.

Monialaiset opinnot
Néma paivitettdvéina!
7. Uk “Kyld”

“Keksinnot” (jaksoissa 2-4?), osallistuvat aineet:

8. Ik “Eurooppa” (jaksoissa 2-4 oppilaiden lukujdrjestyksen mukaisesti, yhteensd 20x75 min), osallistuvat
aineet: didinkieli, uskonto, englanti, maantieto, terveystieto, matematiikka sekd valinnaiset kotitalous,
kuvataide, musiikki, saksa ja espanja

9. Ik “Tyo ja tulevaisuus (jaksoissa xx?), osallistuvat aineet:

Monialaiset palaverit
Selko-ohje monialaisen oppilashuoltoryhmédn (MOR) kokoontumiseen

Musiikkiluokka

Muuttava oppilas

[lmoita aina sekéd koulusihteereille ettd peruskoulun apulaisrehtorille, kun luokaltasi ldhtee oppilas. Huoltajat
eivit useinkaan informoi asiasta koulun hallintoa, vaan olettavat, ettd oppilaan maininta jollekin opettajalle
riittdd. Siksi on tarkedd, ettd tima opettaja tuo tiedon eteenpdin.

Kukin aineenope tayttda kopion tiedostosta
lomake

ja toimittaa sen luokanvalvojalle, joka kerdé koosteen ja ldhetdd eteenpdin.

Muuttavan oppilaan Chromebook
ks. Chromebook

Mylly
Mylly on kunnan intranet, jonne péédsee hallinnon koneilta opettajainhuoneissa. Téssé linkki (joka aukeaa
vain hallinnon koneilta): https://nurmijarvikunta.sharepoint.com/sites/intra

Navisec
Kaikki kunnan tyontekijdt suorittavat Navisec-tietoturvakoulutuksen netissd vuosittain. Linkki 10ytyy
Desku-tyopdydalta.

Neukkarit
Koululla on kolme neukkaria, jotka voit varata niiden omista google-kalentereista: Askolan, Erkkilén ja
ruokalan neukkarit.


https://docs.google.com/document/u/0/d/1yLWw-zpJ5Zt1QuTRi-tF1qC442-MnsIajKoFm6zSk7A/edit
https://docs.google.com/document/d/1lP58sCzKJ1hsnGCDX4-XMEiSPcFOmq8fyjs453hGteI/edit
https://nurmijarvikunta.sharepoint.com/sites/intra

14

Nimenmuutos (opettaja)
o Tee Myllyssd
o henkil6tietojen muutos (weblomake)
o henkilokorttihakemus (Tekemisen tydkalut)
e [Imoita muutos sihteerille (Primus)

Nimilistat
Sijainen: Loydéat opetusryhmiesi nimilistat (poissaolojen merkitsemistd varten) Driven sijaiskansiosta
sijaistamasi opettajan nimelld merkitystéd kansiosta.

Nykmusa

Yleisnimitys kaikelle koulumme musiikkitoiminnalle.

OAJ
Nurmijérven OAJ:n paikallisyhdistys NUPA:n yhteysopettaja NYKissé on Kristiina Setékd. Tee OAJ:n
nettisivulla jasenyhdistysvaihdos, jos tulet uutena opettajana Nurmijérvelle.

NUPAn hallituksen jdsen on Kristiina Setédld

Onnettomuus
Onnettomuuden kohdatessa:

e Arvioi tilanne.

e Anna ensiapua tai etsi joku, joka osaa antaa ensiapua.

e Soita tarvittaessa hiatdnumeroon 112 ja/tai rehtoreille: rehtori p. 040 317 4158 ja apulaisrehtorit p.
040 317 4159, 040 317 2132.

e Tiedota tapahtuneesta oppilaan huoltajia.

e Kiy ilmoittamassa kansliassa tapaturmasta. Kenelle on sattunut tapaturma, milloin, missé ja mita.
Koulusihteeri tekee tapaturmailmoituksen sdhkdisesti Fenniaan. Néin jai sihteerille tieto, jonka hin
tallentaa tapaturmakansioon.

Opettajan tyon tuki -sivusto

Kunnan ohjeita ja toimintoja liittyen seuraaviin aiheisiin:
e Ammattitaidon kehittémiseen

OPS-tydkalupakki

Oppimisen tuki

Oppilashuolto

Siirtyméavaiheet

Digiverstas

Primus/Wilma/Kurre

Opettajien kokoukset
Opettajien kokoukset ovat yksi osa koulun YS-ajan kayttod. Niissd késiteltdvit ja kasitellyt asiat [0ytyvét


mailto:kristiina.setala@edu.nurmijarvi.fi
https://drive.google.com/drive/folders/0B5E7-ys18eVidkdVaHdVZ3lqRkk
https://sites.google.com/a/edu.nurmijarvi.fi/opettajantuki/
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Opettajankokousten juoksevasta muistiosta. Jokainen opettaja voi lisdtd sinne asioita, jotka haluaa
kisiteltdvén opettajankokouksessa.

Opettajienhuoneen kiytintoji
Koulussamme on kaksi opettajanhuonetta: Askolassa ja Erkkildssd. Molemmat opehuoneet ovat vapaasti
kaikkien henkilokunnan jasenten kaytossa. Jotta yhteiset tauko- ja virkistdytymistilamme pysyisivit
viihtyisind, noudatamme seuraavia periaatteita opettajanhuoneissa:
e Jos haluat juoda jotain, tuo oma kuppisi kaappiin ja kéytettyasi laita se kuppiparkkiin tai
astianpesukoneeseen.
e Taukotila Erkkildssé on tarkoitettu tyon tauottamiseen ja kahvitteluun tms. Tyontekoa varten on
muita tiloja. Al siis asettaudu taukotilaan tekemiin toitisi pitkiikestoisesti.
e Huolehdi, etteivét eviisi jaa pilaantumaan jadkaappiin.
e Siivoa jilkesi. Lajittele jatteesi.

Oppilaan vartit

Luokanvalvoja pitdé joka vuosi kaikkien oppilaiden kanssa oppilaan vartit, eli henkilokohtaiset
keskustelutuokiot, joihin myds huoltaja(t) osallistuvat. Vartit pidetéén sekd opettajan ettd oppilaan
lukujérjestyksen ulkopuolisina aikoina.

Seiska- ja kasiluokkalaisten vartit pidetddn viimeistdén hithtolomaan mennessi ja ysiluokkalaisten
syyslukukauden aikana.

Oppimisen ja koulunkiynnin tuki

Oppilashuoltosuunnitelma 22-23
e Oppimisen ja koulunkdynnin tuen kisikirja (paivitetty 2022)

e Oppimisen tuen ohjeita ja lomakkeita

e Ohjeita ja lomakkeita
e YHR (yhteisollinen oppilashuolto), tukitiimi ja monialaiset oppilashuoltopalaverit
o YHR kokoontuu sédénnollisesti joka toinen viikko. Siihen kuuluvat laaja-alaiset

erityisopettajat (Kristiina Setdld, Riikka Pitkdld, Hanna Urmas-Lindemann, Senja Kuitunen),
opot (Pia Nissild ja Krista Hirme), kouluvalmentaja (Tanni Karvonen), kuraattori ( ),
koulupsykologi (Hannu Kropsu), apulaisrehtori (Maria Edelman) ja rehtori (Mikko
Jordman). Yhteisollinen oppilashuolto pyrkii tukemaan ja kehittdméén kouluyhteisod,
toimintatapoja ja rakenteita niin, ettd kaikilla kouluyhteison jasenilld olisi mahdollisimman
hyvé ja turvallinen olo olla koulussa.

e OTR Oppimisen tuen ryhma

o OTR huolehtii oppilaiden koulunkdynnin tuen jérjestdmisestd. OTR:4én kuuluvat
ela-opettajat (Kristiina Setild, Senja Kuitunen, Riikka Pitkdl4d, Hanna Urmas-Lindemann),
psykologi Hannu Kropsu ja kuraattori seké tarpeen mukaan opot. Toimintaa johtaa
vararehtori Kristiina Setélé.

e Moniammatillinen yksilokohtainen oppilashuoltoryhmé perustetaan silloin, kun oppilas tarvitsee
tuekseen monialaisemman ryhmén, jossa pohditaan tukea muun kuin oppimisen ja opetuksen
kannalta. Ryhméssd ovat mukana oppilas, huoltaja, opetushenkil6 sekd kuraattori, psykologi tai
terveydenhoitaja. Ryhméssi kasitellddn muutakin kuin koulunkdyntiin liittyvié asioita
luottamuksellisesti. Toiminnasta pidetéédn oppilashuoltokertomusta, joka tdytetddn verkossa ja jota
saavat lukea vain ryhmién kuuluvat. Sdilyttdmisestd vastaa rehtori. Monialasten palaverien
(selko-ohje) lomakkeet tdytetddn suostumuslomaketta lukuun ottamatta verkossa.

e Erityisopetus

o Jokaisella luokka-asteella on oma laaja-alainen erityisopettaja. Lisdksi NYK:ssé on ténd



https://docs.google.com/document/d/1gBz-pDVsf5X51sa8jXN-Ce8lRzJQhVVlc4wQXUOwvrE/edit
https://docs.google.com/document/d/1FzAWQH-r0tHXVS0DXRUgmg_FKWYTHVAbQ4cXHNEVCq4/edit?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1iEnDwnP98RfudnvE4_qFKXH9e6eOytE1/view
https://drive.google.com/drive/folders/16u7aCCc9dUFQYZbRbS2rqgw7E69Tc0SK
https://drive.google.com/drive/folders/1bsS7U35OJxror-LUE8zRDqwYrmC1FB1k
https://docs.google.com/document/u/0/d/1yLWw-zpJ5Zt1QuTRi-tF1qC442-MnsIajKoFm6zSk7A/edit
https://docs.google.com/document/d/0B5E7-ys18eVidi0zOTNBSDQzcHM/edit
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lukuvuonna yksi erityisluokka ( 9 luokilla) sekd S-luokka.
Erityisopettajat tavoittaa numeroista: 040-3172077/Laura (7 luokat), 040-3172132/Kristiina
(8 luokat) ja 040-3174488/Senja 89 luokat).
Koulunkdynnin ohjaajat:
m Farid Bezzi 9. Ik,
m  Mia Saario 8. Ik,
m 7.1k

e Toimintaohje oppimisen tuen kirjaamisessa

o

Kun tuen jarjestdmisessi tapahtuu oppilaalla muutoksia tai jokin uusi tukimuoto otetaan
kayttoon, HOPS/HOJKS péivitetddn aina.

Mikéli oppilaalla ei ole tehostetun tai erityisen tuen paétdsté, oppilaalle avataan Wilmaan
yleisen tuen oppimissuunnitelma ja tukitoimet kirjataan sinne.

Tarkedd on, ettd nima pedagogiset asiakirjat olisivat aina ajantasaisia.

HOPS/HOJKS on se dokumentti, johon kaikki oppimisen ja koulunkdynnin tukeen liittyvit
jarjestelyt kirjataan.

Kun tukitoimet ovat kirjattuna HOPSiin/HOJKSiin, niin jokainen opettaja 16ytédé ja toimii
niiden mukaan.

Kaikki tuen muodot, jotka poikkeavat ns. “normaalista opetuksesta”, siis siitd miti opettaja
tekee kaikkien kanssa, kirjataan tuen dokumentteihin.

Aineenopettajat tuottavat tiedon Iv:lle > LV pitdd suunnitelmat ajan tasalla >
Aineenopettajat lukevat dokumentit aina uuden ryhmén aloittaessaan. > Ndin aloittavalla
opettajalla on aina ajantasaisen tieto siitd, millaista tukea oppilas tarvii ja mitd tukea muut
opettajat ovat kéyttdneet.

Oppituntien alkamis- ja paittymisajat (ks Piivirytmi)

Opetussuunnitelmat
Nurmijirven kunnan perusopetuksen opetussuunnitelma 2016 (7. ja 8. luokkalaiset)

Nurmijirven kunnan lukiokoulutuksen opetussuunnitelma 2016

Opinto-ohjaus

Linkki kunnan ohjaussuunnitelmaan tdhdn? Perusopetuksen ohjaussuunnitelma

TARKISTAKAA LUOKKAJAKO!
e (Oppilaanohjaajina toimivat Pia Nissild, p. 040 317 2475

@)
@)
@)

7A-D
8A-D
9A-D

e Krista Hirme, p. 040 317 4051

@)

@)
@)
@)

OVTES 2017

TE-1
8F-1
9G-1
S-luokka



https://www.nurmijarvi.fi/filebank/15850-2016_Njarvi_perusopetuksen_ops.pdf
https://www.nurmijarvi.fi/filebank/17965-160801_lukiokoulutuksen_ops_JULKAISTU.pdf
https://www.nurmijarvi.fi/wp-content/uploads/2021/09/210801_Perusopetuksen_ohjaussuunnitelma.pdf
https://www.kt.fi/sopimukset/ovtes/2017

17

Palkanmaksupiiviit ja muut palkka-asiat

Palkanmaksupdivid on useita; ndihin on tulossa muutoksiakin 2022-23 Sarastian myGté.

Palkkakuitin yksityiskohtineen néet verkkopankin kautta? (tdma tieto tarvittaisiin tdhdn? Eri kunnissa eri
kaytanteitd)

Palkkaan liittyvissd kysymyksissd voit ottaa ensin yhteyttéd rehtoriin ja koulusihteeriin. Kysyttyisi
rehtorilta/sihteeriltd voit tarvittaessa laittaa viestid Sarastialle, kirjautuminen pankkitunnuksilla.
https://asiakaspalvelu.sarastia.fi/

Parkkipaikka

Henkilokunnan autojen parkkipaikka on Keskustien puolella. Jos et ole maksanut numeroidusta paikasta

(lammitystolppa kéytettédvissd marraskuu-maaliskuu), pysdkoi autosi numeroimattomalle paikalle. Niitd on
esim. heti parkkipaikalle tultaessa seké oikealla ettd vasemmalla. Pratikankujan puolella parkkipaikkoja on
erittdin rajoitetusti. Huomioi, ettd Kiveldn vieressa olevat parkkipaikat on varattu oppilaiden mopoautoille.

Jos olet varannut ja maksanut parkkipaikan, pysakoi aina kyseiseen ruutuun.
Mikaéli haluat oman numeroidun tolppapaikan, ole yhteydessa koulusihteeriin.
Pelastussuunnitelma (péivité linkki)

Perhesosiaalityon yhteystiedot
Palvelutarpeen arviointitiimin kdyntiosoite: Keskustie 2, 01900 Nurmijarvi
Postitusosoite: Nurmijiarven kunta, PL 7, 01901 Nurmijérvi
Faksi: 2500 2218, e-mail: etunimi.sukunimi@nurmijarvi.fi
Palvelutarpeen arvioinnin konsultoinnit varmimmin puhelintunnin ma-pe klo 11-12 aikana.
Sosiaalipdivystys ma-to klo 8-15, pe klo 8-13, kunnan vaihteen kautta. Virka-aikaisen paivystyksen
jélkeen kiireelliset lastensuojeluasiat héitédkeskuksen puh. 112 kautta Keski-Uudenmaan
sosiaalipdivystykseen.
Sosiaalihuollon perheohjauksen ja lapsiperheiden kotipalvelun postitusosoite: PL 7, 01901
Nurmijarvi.
Sosiaalityon johtaja Mira Ropponen 040 317 4259
PALVELUTARPEEN ARVIOTIIMI
Lapsiperheiden palvelutarpeen konsultointi, palvelutarpeen arviointi
erityisen tuen tarpeessa oleville lapsille, lastensuojeluilmoitusten
vastaanottaminen ja lastensuojelutarpeen selvittiminen, virka-aikainen
sosiaalipdivystys

Hanna Vanhanarkaus, tiimivastaava 040 317 2655
Eeva-Kaisa Pelkonen, sosiaalityontekijia 040 317 2289
Riitta Rinnevuori, erityissosiaaliohjaaja 040 317 4379
Lasse Puskala, erityissosiaaliohjaaja 040 317 4774
Kristiina Mattila, lastensuojelun sihteeri 040 317 4776
PERHESOSIAALITYON TYONTEKIJAT


https://asiakaspalvelu.sarastia.fi/
https://asiakaspalvelu.sarastia.fi/

Tanja Tikkanen-Lamminen, sosiaalityéontekijd 040 317 3224
Jani Kokko, erityissosiaaliohjaaja 040 317 3223
SOSIAALIHUOLLON PERHEOHJAUS

Anu Hovi 040 317 4313

Maria Siikaluoma, 040 317 3076

Anne Naumanen, neuvoloiden yhteyshenkilo 040 317 4093
Eila Seuri 040 317 4282

Minna Vekkeli, koulujen yhteyshenkilo 040 317 4086

Laura Huttunen, varhaiskasvatuksen yhteyshenkilo 040 317 4841
Maisa Laakkonen 040 317 4311

Taru Kosonen 040 317 4095

LAPSIPERHEIDEN KOTIPALVELU

Asiakasnumero 040 317 2241

Anne Farin 040 317 4091

Virpi Kaarna 040 317 4090

Noora Eilola 040 317 4098

Anne Kotkavalkama 040 317 4082

Sanna Sauramdiki 040 317 4183

Helen Heikkild 040 317 4902

Milloin némd on pdivitetty - onko edes nimet oikeita - tarvitaanko me tdamd tieto? Jos tietoa
tarvitaan, tdssd kannattaa olla linkki eikd vanhenevaa tietoa.

Perhevapaiden hakeminen

e Perhevapaan hakuohje 4.9.2022 alkaen.pdf

Poissaolo-ohje henkildstolle
16ytyy drivesta (NYK henkilokunta - 20-21 - poissaolo-ohje)

Poissaolot (oppilaat/opiskelijat)

Poissaoloportaat (linkki)

POL 18 -lomake

Poistuminen?

Psykologi
Psykologi Hannu Kropsu (pk ja lukio) p. 040 807 4176

Paivarytmi
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https://drive.google.com/file/d/1pQJWZ2ATPx5REz7LQfVwqN3g1cbhWZAG/view?usp=drivesdk
https://docs.google.com/document/d/1IYKnO6frMIoAVJG7UtRV2tLl9DBgrzIrb6HmdjHIFkw/edit
https://docs.google.com/document/d/1_lDcU7Lgdn0w09veEr97j5Q3P3RCNb74gOCFVw_1Peo/edit
https://docs.google.com/presentation/d/1o6gEAe0SkR4vN5ew6sMXisd-1MmRImQDmkRob6Et52M/edit
https://drive.google.com/viewerng/thumb?ds=AEYuYPUM84CNt_wDkS9GU3hb7mHaEQy4ychkIWnSkXC5UkFMnFrCflddj4_UJ6M2gb03B3-8wi-c6ynTC2A92ZpdtOARfdDX_11dP1qPi1NwcRSb67CX4VUOTfKh5a4QFEhycO3yWy3F3XXLPSGtS2Ux3oC4mpiQA9va5qg-I0Fju2342IEouPWL84yMySaKxmTIjma-xowH_WVwPHNDQL7_TuI5xM5qYuV-AmHZebkq_B_gASwo7sP65KuS7Yk6yUJBE8gj5ekfk6dokacl59wWNfZWvVeLGWUO3PEXbKTAw1vDHaEYkde3zoheJoQ49PN-LHY82cWXOEcjyK8qnZbxfWblIDdCOd_JSu4oOyc9z6pqEOBEtGDfWV23aZXGBLRwCLUuePwcpXXoIFBsZBhaM9CQBWXqPkDRIU_XBIl_T1qqiFbyi82T-DgpMmZKQG0Kl4m6pc6xY-SU3FVl5yQTPayrWvX_V41VElT5N8xcKAKDHz0tFJUCFBWR5azUcKeQ1-woZ-TYBv6ZI1g2QSqo7fQ_qZNva18fdHwm1ZvEYYWScOM9kL0r_hU_VGi-sOZK0kkM6CZwe8Pfg1iGkZ3Fduwpx44vf6m9zPbOHj6f5WsDo6Yq95O7OIfs2xuVvP8XJ4ersyy9En2R_l5Hrh5qyL7YVK0UBkrvN9kfgNKxpW-S4XmLmtQ83BiiDHDy_cXr57LJcNQ_XvBL4OogrwG03EWgHTSL2g5an-4bYui5oSCm0CcPYZsIlS40oUscPmOBvXubbgoXpW6QNPa0JmH6alS-EjskPeJRTZR4H39vQ_6MJl__hHcfakVWER_BT3XnfLfAbpqSCaftwYadsjpw_ZK7GlOV-eK49eB88y8fs9XqvgVVbAWEKyQeFuD1W8K3iDT1NrAdYJEazBZjPL2sMwG_ch8m7UMPbwurUTZjQhvNBQ1ZB2VVrZM-TT33L0rPQYBftsh2jK0d5DbKaCs5ACn2_Y2lF2AF1DcCM3s9yh_EZC3pQBaJZ2UqgT88z90T9T679lAZrNdVUbn30_ODGkn1IVb2lT4PPweH5CTnM74ilx3gqU74Bz40NNziRo0oNwm5tviONZljQh7_XDvKQ3pN1tIPl5w-5mRcD-oSA18DU6bbkFD9dhqyCZvRoPt9Kbi_5u1peFFNuY-n9HLXs4cRgjqj4MDmoTMPACEeZHJ61llHxuNL1vey6_FLXe1menbtmoCKNkSuyOsjzj5Jd7Axao3_yNgb6macOu6hOPZ_g0F763eeqpX-7PHw5m0vgrIR8Qy7d9w03KXu7kibeiYsH885o9DT90-0_TOhSq4f3hdtTNrWtgMZeDghWrWMW4eUzDQ69d5wvVMN99WHSmYBb_Xv--NRZJgkRlFUBIMU4jx-gJXrz6WZU1N2ZVxMgmLOmJYd0REojGGMq_T_6hYOrRxAccfElDp5gj7KhhT4ikyea7iWXyoq628synLJWpj1s-MH-yYL6OahEc4Jye4LLu8Dy7kRVr-vwl9R1FW9uc0LdqaO-u44mjxmqEXiwza36AvWHQ5okY8w9Y4cIdClgrGGNzPw9J83TPHfqHbESbTTEZkpbeA7YZ5i7YDWTvOCbNCCnzQwhCoajHFC56dBVsdu1m02_pcnGZTHQ1cU-rVqTNPOn_tA1eCKBj6EG6M7q2T68WwCbUAXn1UEYMFATkT1xg58VmRwudXRVi5WPSFmOax6sKc2E6B_7ddTjutkz7ZdyDzbLsbi3OUD3KWEAHs7GbRLaNz2hV6B7zrGrfpzVDq9C_Q5_r69c1HjZQkCGjdSl01G9YKiksPtySHOFMONFeaf-DNQeafHxoDnEKw1PVMBbEHStFXitBPUFAp82oIuUPCvfphfJhsP-hXyMUEEg6uKXOmv_rg6ie9IdX0D0_Hkyo1ZdA57yYyqwWwPymgaaEXHcjqReAH3Q7dQhfquLsS3kI9qylRJMZNJZRcnldaxkqXCUJPtSD9rXiSVmxbJmN2BHAJWV5zNCZTI_aPRAT3Bn03uuvUzyY0prZAyYuCVZskCE6dxb0Mg34IIb30A&ck=dynamite&authuser=0&w=512&p=proj
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LQjKcbCWFGn3ZMtWfXIiN-zR66FGVx67zHKvT6t4dRI/edit#gid=0
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o 1. oppitunti klo 8.15-9.30

o 2. oppitunti klo 9.45-11.00

o lounastauko, jonka aikana ruckailut ja muuta aktiviteetteja
o 3. oppitunti klo 12.00-13.15

o 4. oppitunti klo 13.25-14.40

Retket
e [ cirikouluohjeita Linkki ei johda minnekddn - pdivitd!
e Jos ldhdet ryhmiesi kanssa korkeintaan yhden koulupdivén kestévélle retkelle, eikd ryhma ehdi syoda
koululla, tarvitset mukaan retkievéét. Ilmoita retkestd keittiolle tdlla lomakkeella viimeistdan kahta
viikkoa aikaisemmin.

Ruokailu
Katso kohta Lounas.

Ryhmiékoot

Pyrimme pitdméaan ryhmét yhtendisind ja ryhmékoot 17 tai sen alle. Tosiasia kuitenkin on, ettd ryhmait, jotka
paitdsvaiheessa ovat tuon kokoisia, voivat muuttotilanteiden takia muuttua seka alas ettd ylos.
"Kasvunvaraa" ryhmiin ei voi valitettavasti useinkaan jéttia, koska se tarkoittaisi jostain muusta
opetustunnista tinkimista.

Perusohjeena téstd eteenpdin on, ettd

e tarpeen vaatiessa ryhmékokoa voidaan kasvattaa 17 -> 18 -> 19 jos muuta ratkaisua opetuksen
jarjestamiseksi ei ole olemassa

e uusia ryhmid emme pysty kesken vuoden tekeméin

e turvallisuusnidkokulma pidetédén koko ajan mielessé ja oppilaan sijoittelu ryhmiin tehdédin
kokonaisharkinnan perusteella ja ao. opettajia kuultuamme

e Kuten tiedittekin, mikddn normi ei mddritd ryhmdkokoja. Lihtokohta on tilan oppilaspaikat ja
tyoturvallisuus. Se on selvdd, ettd tyétapoja yms. joutuu miettimdicn ison ryvhmdn kohdalla toisella
tavalla eikd isompi ryhmd tietenkddn ole mikddn toivottu asia.


https://drive.google.com/drive/folders/0B5E7-ys18eVifmVCVjlMMGplb1gzak0zYnpNWXFjSGhHMmhCa0VoZnpvcVZEeXEwbEF0WUk
https://docs.google.com/document/d/1bsTDle2BjaDG84gNQ9A7r6a-dT6nV8ZZqmJAq1ExkJ0/edit
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Seppo -oppimisalusta. Tunnukset saat Ossi Hyytiltd
Seiskakoe

Mikaéli oppilas opiskelee painoalueittain (Huom! eri asia kuin yksildllistetty oppimééra!), hénelle voidaan
tehda painoalueisiin keskittyvit, muokatut kokeet. (kaipaa mddrittelyn ja ohjeistuksen, milld perusteella,
kuka tekee millekin kurssille jne)

Siirtopalaverit

Sijaiset -
e Sijaisen perusohje
e Sijaisen tunnukset
e sijaislista
e Sijaisten Wilma-tunnukset
o Vihintdén 2 viikon sijaisuuksissa koulu saa halutessaan syottié sijaisen tiedot Primukseen
(opettajan perusoikeudet) ja sitd kautta sijaiselle muodostuu automaattisesti (seuraavan yon
synkronointiajo) kdyttéjatunnukset opetuksen palveluihin eli my6s Wilmaan. Kun sijaisuus
pééttyy, opettajan kortti arkistoidaan, jolloin Wilman kéyttéjatunnus ei endd toimi.
Arkistoimalla varmistetaan, ettd Wilma-tunnuksia ei ole kdytossa kuin asianosaisilla.
o Lyhytaikaisissa sijaisuuksissa (alle 2 viikkoa) tunnuksia ei luoda. Sijainen toimii ilman
Wilmaa ja toimittaa esim. Wilmaan tulevat poissaolot ja muut merkinnét luokanvalvojalle

muulla tavoin seki hoitaa opetuksen ilman kunnan opetuksen palveluita.

Sijaiskansio
e Kaikille linkin ja Nurmijarven kunnan tunnusten omistajille (my6s oppilaille) julkinen
(katsoja-oikeuksin), joten ei oppilaiden tai omaa yksityisyytti vaarantavaa sisdltod. Kaikki
oppilaskohtainen Wilmassa (ml. nimilistat ja istumajérjstykset). Ald jaa mydskiin koetehtivii tms!
e Lisdi sijaiskansiosta l0ytyvién taulukkoon omien Classroom-kurssiesi liittymiskoodit

Sisdinen posti
Merkitse Nurmijérven kunnan siséisté postia kdyttdessdsi lahetykseen
e vastaanottajan nimi, toimipiste ja osoite
e ldhettdjdn nimi ja toimipiste
e posti lahtee Erkkildn taukotilan eteisestd hattuhyllylta, merkitystd paikasta
Sisdilmaongelmat
Jos oppilas ei voi oleskella sisdilmaongelmien vuoksi luokassa, toimi niiden ohjeiden mukaan. Jos epéilet,

ettdl sinulla on siséilmasta johtuvia oireita, ota vélittdmaésti yhteyttéd tyoterveyshuoltoon. On tirkedd, ettd
tyoterveydesséd on kootusti tietoa kokonaistilanteesta.

Saannot
e Lukuvuosisuunnitelman 2022-2023 turvallisuusliite

Sahkopostilistat


https://docs.google.com/document/d/1gWxCYqNv3tGBbVLQSIRRKuRlrmuMdv7vfXXDZYv2Aeg/edit
https://docs.google.com/document/d/1hKzULCKnq-7hRcWZIDHrjMYcoRlbD6wsSObBLDXk2DM/edit
https://docs.google.com/document/d/1xBLoExdC2uPriy_NRp8r-ofCPtjbPcxfb9DhbHn6Qi0/edit
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1liHOqhvF3y2syUbTBAHQGuOoOG_QNKen
https://docs.google.com/document/d/e/2PACX-1vTt4nom6h16lNG2XgbiW6sLwLsazf3xoCoOLp9lc32vG1yS9sZKE0Vme8E04fElUrrssMPJr7fnYhNK/pub
https://www.nurmijarvi.fi/wp-content/uploads/2022/09/2022-23-NYK-LVS-turvallisuusliite-kotisivulle.pdf
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Koulussamme on useita sdhkopostilistoja, joilla tavoitat kitevéasti kerralla kaikki haluamasi henkilot. Nama
listat 16ytyvét Virtuaalitaulu — Henkilokunnan intra — Ryhmit.

TET eli tyéeliméan tutustuminen

Ysiluokkalaisilla on kahden viikon TET syksyll4, ja kasiluokkalaisilla on yhden viikon TET kevéalla.
Oppilaat menevét TET-jaksolle kahdessa ryhméssa. Toinen puolikas jatkaa koulua normaaliin tapaan.
Oppilas sopii yhdessi tyantajan kanssa, mind ajankohtana oppilas on TET-jaksolla.

Lukuvuonna 2022-2023
e 9.lk: 2 viikkoa per oppilas, viikot 43-44 seké viikot 45-46
e 8.1k: 1 viikko per oppilas, viikko 17 seka viikko 18

Terveydenhoitaja
Peruskoulun terveydenhoitaja Sanna Parviainen on paikalla ma-pe. Avoin vastaanotto lukuvuonna 2022-2023
ma-pe klo 11.00-11.30. Puhelin 050 497 2746 ja s-posti sanna.parviainen@keusote.fi

Lukion terveydenhoitaja Jaana Vaittinen on tavattavissa to ja pe. Avoin vastaanotto klo 11.45-12.15. Jaanan
puhelin: 050 497 0044 ja s-posti: jaana.vaittinen@keusote.fi.

Opettajanhuoneesta 16ytyy ensiapukaappi.

Tietokoneet ja tunnukset (opettajat)
Uuden opettajan muistilista TV T-asioissa

Opettajilla on kahdet eri tunnukset koulussa.
1. Hallintoverkko (opehuoneet + sdhkdposti)

e kunta-atk myontdd (hakulomake rehtorilta/apulaisrehtorilta /koulusihteeriltd),
e salasanojen korjaus help-deskista
e salasana vanhentuu kahdessa kuukaudessa

2. Opetusverkko (luokkien koneet + atk-luokat + GSE/GAFE + Edison)

tunnukset + salasanojen vaihdot atk-opettajilta (Raisa, Antti, Pekka L.)

myos yleistunnus “mediateekki” ja “nykoppilas” toimii

voidaan kéyttia tiedostojen jakamiseen Googlessa tai sihkopostin lukemiseen

Kirjaudut samalla kéyttdjatunnuksella (edu.nurmijarvi.fi) seké Google- etté officepalveluihin
opettajien ensisijainen viestikanava edu.nurmijarvi.fi tai nyk.fi-sdhkoposti

kaikille opettajille voi laittaa viestid osoitteeseen opettajat@nyk.fi

peruskoulun opettajille:pk opet@nyk.fi

lukion opettajille: lu_opet@nyk.fi

tukitiimille: tuki@nyk.fi

Jaettu kansio GAFEssa: NYK Henkilokunta (poistumassa kdytostd, tilalla Tiimin Drive “NYK PK
Tiimin Drive”)


https://docs.google.com/document/d/115H1dbDKrhyhHmoBzV34BrUY9-vVGzFLa5zTBnBxtes/edit
http://nyk.fi
https://drive.google.com/a/nyk.fi/folderview?id=0ByRnYOTfXkfyNFV6Rko4LWtPcGM&usp=sharing
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e Gafessa olevat ryhmit ja kalenterit -ohje

3. Wilma (sama tunnus kuin opetusverkkoon)

Oppilailla ja opettajilla on opetusverkkoon omat tunnukset, joita tulee kéyttéda. Oppilastunnuksia voi pyytdd
tietotekniikan opettajilta. Alkusyksylla tunnuksia voi kdyda pyytdmassa tietyilla
salasanapdivystysvélitunneilla (ilmoitellaan erikseen).

ALA KOSKAAN TALLENNA MITAAN YKSITTAISILLE KONEILLE (omat tiedostot —kansio tai
tyopoytd) vaan tallenna joko MUISTITIKULLE tai KOTIKANSIOON.

Luokista pystyy tulostamaan atk-luokkien tulostimiin. Opettajien ldppéreilti pystyy tulostamaan
langattomasti eri puolilla koulua sijaitseville opetusverkkoon kytketyille tulostimille. Mikali kaipaat apua
tulostimien lisdédmiseen, katso TVT- ja AV-asioiden Usein Kysytyt Kysymykset -ohje.

VANHENTUNUT?: Lomakepohjat ym. opettajille jaettava materiaali on opetusverkossa kansiossa
nvkdcl\home$\opettajat|

Tietokoneet ja tunnukset (sijaiset):

Sijainen saa kansliasta kdyttoonsé tietokoneen, jonka mukana on ohjeet kirjautumiseen jne. Kone palautetaan
kansliaan avainten ja tuntilomakkeen kanssa pdivén paattyessa. Sijaisen ohjeet 10ytyvat normaalisti Google
Drviben sijaiskansiosta, jos muuta ei ole sovittu. Ao. kansioon pdisee sijaisen tunnuksilla.

Tietokoneet, ohjelmistot ja tunnukset (oppilaat ja huoltajat)
(Mité kdytossd ja miltd ndyttda?)

Tiimit
Tiimit tydskentelevit padsaantoisesti Y'S-ajalla. Jokainen opettaja kuuluu yhteen tiimiin.

Tilakeskuksen vastuunjakotaulukko 1.10.2020

Tuen lomakkeet, selko-ohjeet (laadittu syksylla 2023)
e Pedagoginen arvio
o Oppimissuunnitelma (HOPS)
e Pedagoginen selvitys A ja B
e HOIJKS

Toimintamalleja tyypillisimpiin jirjestyssaintorikkomuksiin

Tukitiimi
e Tukitiimi (tuki@nyk.fi) huolehtii oppilaiden koulunkdynnin tuen jérjestimisestd. Tukitiimiin
kuuluvat erityisopettajat seké opot ja oppilashuollon ihmiset tarvittaessa.
e Katso tarkemmin Oppimisen ja koulunkédynnin tuki

Tulipalo
Turvallisuussuunnitelma

e Ohjeet poistumista varten

TVT-tuki
Mikaéli tormaét tietoteknisiin ongelmiin, joita et saa nykyiselld osaamisellasi ratkaistua, katso TVT- ja
AV-asioiden Usein Kysytyt Kysymykset -ohje .

Tyoterveyshuolto


https://docs.google.com/a/nyk.fi/document/d/16q0P8cKVVL5ERGjToeNKyIk70obSL7-zK6pDfiNp7v4/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1rd5nUtQLycsSyXaT56M17ovtRXzahD_WcbxI7AFOcjc/edit
https://docs.google.com/document/d/1gT5-hKPungPUWSaAQnEysXjOJwGEGdckmdSKvcV0-8k/edit
https://docs.google.com/document/d/1UUZiu4iImBz8wsTNCALArf_ySw87f0XoaUeBD5G-z6U/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1flnppeL1XOD1CYUoYp1xRiA2Bz9VCG4K_NkCTjI0lTE/edit?usp=sharing
mailto:tuki@nyk.fi
https://docs.google.com/document/d/1h46fUxClQlNjj01To9DNgBEmI6IHxoPm_RW8kWJuHh0/edit
https://docs.google.com/document/d/1oUJzWzRLIDwCmPWf8acJraQFZItr4eRH0JZMua-l65M/edit#heading=h.96bay5mx2b7a
https://docs.google.com/document/d/1rd5nUtQLycsSyXaT56M17ovtRXzahD_WcbxI7AFOcjc/edit
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Keski-Uudenmaan tyéterveys

Ajanvaraus ja yhteystiedot 09 4139 0100 ma-to klo 8.00-15.00, pe 8.00-14.00
sdhkoinen asiointi https://kutt.fi/

Kirkonkylén toimipiste: Keskustie 5, 01900 Nurmijérvi

Klaukkalan toimipiste: Vaskoméentie 2, 01800 Klaukkala

Uusi oppilas kouluun -ohje

Uusintakokeet

Uusintakokeet jérjestetddn ensisijaisesti kyseisen oppiaineen oppitunneilla. Jos oppilas on ollut poissa
kokeesta, poissaolon syystd on tehty selvitys, ja syy on hyvaksyttdd laatua (sairastuminen tms.), koe saa
tehda oppiaineen seuraavalla oppitunnilla. Poikkeustapauksissa voi kevailld 2024 hyodyntia rdstikoepajaa,
mika jarjestetddn keskiviikkoisin klo 11 luokassa BG1.

® Ohjeet
e Kirjanpito

Uusi tyontekiji KESKEN

e Kunnan perehdyttdmistilaisuus
e Tunnukset
e Yms.

Valinnaisaineet
Jokaisella 8.-9. luokan oppilaalla on kaksi pitkd4 ja yksi lyhyt valinnaisaine. Valinnaisaineet ja ryhmait nikee
ajantasaisina Wilmasta.

Valinnaisaineen vaihtamisen prosessikuvaus eli toimintamalli

Peruskoulun apulaisrehtori vastaa koulun valinnaisaineisiin liittyvistd asioista. Jos oppilaasi haluaa vaihtaa
valinnaisryhma3 tai -ainetta, ohjaa hinet aina ensin apulaisrehtorin luo. Ali lupaa mitiiin oppilaalle, mutta
ilmaise kuitenkin oma kantasi toivotusta muutoksesta apulaisrehtorille. Kaikki muutokset ja vaihdokset

menevét apulaisrehtorin kautta: kukaan oppilas ei saa vaihtaa ryhmii edes saman aineen siséllé ilman etti
asia on kulkenut ensin apulaisrehtorin kautta.

Vanhempainillat
e 7. luokilla pidetddn kaksi vanhempainiltaa. Tutustumisilta syyskuussa ja valinnaisilta alkuvuodesta.
e Tulevien seiskojen vanhempainilta pidetddn huhti-toukokuussa.
e 8. luokilla pidetddn yksi yhteinen ilta syksyll4 ja kevaélld Poluttamis/Teppo-ilta (tarkoitettu alle 7
keskiarvoisille ja niille, joilla on nelonen jossain aineessa)


https://kutt.fi/
https://docs.google.com/document/d/1LsmE_JFrXC78xOUQREQZ71C63Toq3wbkF1iks939suY/edit
https://docs.google.com/document/d/1Im74YrB7cFxLViUA6ODF02FizC494G9ugjX6CyK21sA/edit
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1AvJ_yNO46HgDrcKwVT9JdkgmPdZ3Rk-MUCYKHoQWpYk/edit#gid=0
https://docs.google.com/document/d/1vByv4p7rDA3kBUFmx8NQKBZjGyCqTqe2fCE5DFcY1fo/edit#
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e 9. luokilla on yhteishakuilta marraskuussa ja lukioilta helmikuussa.
e Kaikki vanhempainiltojen pdivimaérat [0ytyviat NYK-kalenterista.
Virtuaalitaulu

Linkki Virtuaalitauluun. Kirjaudu siséén sivun alareunasta, jonka jilkeen sinulla ndkyy Henkil6kunnan intra
-osio vasemmassa sivupalkissa. Napauta kohtaa Virtuaalinen valkotaulu, jolloin sinulle avautuu
virtuaalitaulu, josta 16ydét kaikki ajankohtaiset tiedotteet kootusti. Seuraa taulua paivittiin. Sinne
paivitetddn joka paiva kaikki koulun arkeen vaikuttavat ajankohtaiset asiat.

Vuosikello
Vilitunnit
e Vilitunneilla ei menni mopopaikoille.
e Polkupyorilld ja mopoilla ei ajeta vilitunnin aikana.
e Koulualueelta ei poistuta vélituntien aikana.
e Kiveldssi ja parakissa ei olla vilituntisin. Kivelén ja parakin ulko-ovet lukkoon vélituntisin. Sarjalan
ovi jatetddn auki WC-kdynteja seké kuraattorille ja psykologille kulkua varten.
e Portaikot eivit ole vélituntien viettopaikkoja.
e Liikunta: Téhin tdsmennys! Oppilaat saavat ldhted vélitunnilla ennen liikuntatunteja urheilukentélle,

kaukaloille jne.
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https://sites.google.com/a/nyk.fi/nyk?pli=1
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1MgMDt7-q6Q6a453BzwBgv63A5H-iG8T9lbAF6yyus9c/edit#gid=0
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Vilituntivalvojan ohjeet

e Valvojan tehtivini on NAKYA valvonta-alueellaan ja tuoda lisndolollaan turvallisuudentunnetta

oppilaille

Web-tallennus

Kaikki poissaolot (sairaus, lapsen sairaus, koulutus, virkamatka, yksityinen syy jne.) on ilmoitettava
web-tallennuksessa.

Kierto: ensin koulusihteeri, sitten rehtori (ja jos on joku muu hyvéksyja, esim. opetuspééllikko tai
siv.joht niin hénet viimeiseksi) - aina hyviksyji on viimeisena!

e Koodit numerojarjestyksessé

e Koodit aakkosjarjestyksessi

25


https://drive.google.com/file/d/1rKdFadYwUorLJUgWQxlqyxpJ7EVWniD6/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1AXIKX8P5HGUAfM7gP5yMqXI4RsjH06Xe/view?usp=sharing
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e Ohjeita osapdivén palkattomaan poissaoloon (koodi 593)

X
Y

@)

o

Kyseisen pdivén palkaksi jaa se osuus, jonka olet pitiméssd tydjérjestyksen mukaisia
oppitunteja.

Pidetyt oppitunnit
Tydjarjestyksen mukaiset oppitunnit
Esimerkki: Olet poissa yhden oppitunnin verran péivand, jolloin sinulla on tydjarjestyksen
mukaan neljd oppituntia. Talloin jéljelle jadvén palkan osuus on

Pidetyt oppitunnit _ 3 _ _ 0
Tybjarjestyksen mukaiset oppitunnit ~ 4 0’ 75 =75%

Weblomakkeelle kirjataan télloin Palkkaus % = 75
Laskuri osapiivén palkattomaan poissaoloon

Osuus =

Yhteisollinen hyvinvointityoryhma YHR
Katso Oppimisen ja koulunkdynnin tuki


https://docs.google.com/document/d/1wboj3Fa7sn6_rQbBUJCDo3g0zGwO17BYNnResmBChFA/edit
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1p7juFS--TsOLJ0Zs-OouTvjKZhvHlCy9orgABcFHlCA/edit#gid=154702873

